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Sé: %4 q /Qb-UBND Khdnh Hoa, ngay AZ thang/| nam 2023

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh ndi bd trong tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

~ Can cir Ludt sua doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Toé chire Chinh phii va Ludt
16 chure chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cie Quyét dinh so 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thii tuéng Chinh
pht} ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach sé 10583/KH-UBND ngay 31/10/2022 cua UBND tinh vé
viéc ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh ngi bg trong hé thong co quan hanh
chinh nha nudc trén dia ban tinh giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Chdnh Van phong UBND tinh va Gidm doc Sé Néi vu tai
Véin ban so 882/SNV-VP ngay 27/3/2023.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bg trong

hé théng hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chitc nang quan ly cia UBND tinh % *
f .J.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. L2 o

e\ 7

Piéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam doc S& Noi vy, Thi truong cac } £

s0, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xd, thanh phd; Chu tich UBND cac

xd, phudng, thi trén va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./.
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- Nhu Diéu 3 (VBDT);

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Ban Phap ché HDND tinh;

- Cong TTDT tinh, Céng TTDT CCHC tinh;
- Trung tdm CNTT&DVHCCTT tinh;

- Trung tam Cong bao;

-Luu: VT, LH, BL.
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Nguyen Tan Tuén



THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG TiNH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 $19/0P-UBND ngay J1_thang H ndm 2023
ctia Chui tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hoa)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vue Co quin
’ - : thue hién
| | Xéc nhan bdo cdo thanh tich d€| . 4 0 Khen thuong | SoNoi vu

nghi khen thuong

Néng béc luong trude thoi han do '
2 |lap thanh tich xuat sic trong cong | Che do chinh sach So Noi vu
tac.

Ning béc luong trude thoi han do

da co thong bao nghi huu. Ch ) chrith sas S0 hoL vy

~ PHAN IL. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

I. Linh vue Thi dua - Khen thuwéng

1. Tén thi tuc: Xac nhin bio cdo thanh tich dé nghi khen thwéng

a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Bo phan van thu lam thu tuc tiép nhan, chuyén vin ban cho lanh

dao S& chuyén phong chuyén mon thu ly ho so.

- Budc 2: Lanh dao Phong phéan cong chuyén vién xur ly hd so.
- Bude 3: Xir Iy hé so
+ Buée 3.1: Chuyén vién thim dinh va d& xuat, dy thao van ban trinh

UBND tinh;

+ Bude 3.2: Lanh dao Phong xem xét du thao van ban;

- Budc 4: Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

- Budc 5: BO phan Vin thu phat hanh van ban.

b) Cach thire thyc hién: tryc tiép

¢) Thanh phan, sb lugng hd so

- Cong van dé nghi cia don vi: 01 ban chinh

- B4o c4o thanh tich: 03 ban chinh

d) Thoi han gidi quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan.
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d) Poi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén moén thudc
UBND tinh, co quan nganh doc trén dia ban tinh

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

f) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Céng van trinh UBND tinh va bo
cao thanh tich cua cac co quan don vi dé nghi khen thudng

g) Phi 18 phi (néu c6): Khéng

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

i) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
k) Cin ctr phap 1y ciia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phii Quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong

- Quyét dinh sb 12/2020/QD-UBND ngay 26/5/2020 cia UBND tinh
Khanh Hoa ban hanh Quy ché thi dua, khen thuong tinh Khanh Hoa

II. Linh vue: Ché do, chinh sach

1. Tén tha tyc: Nang bic lwong truée thoi han do lap thanh tich xuét
sic trong cong tac.

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: B phan van thu 1am tha tuc tiép nhén, chuyén hd so cho lanh
dao Van phong S¢ phan loai vin ban, chuyén Lanh dao Sé theo mang dugc phan
cong.

- Bude 2: Lanh dao S¢ chuyén phong chuyén mén thu ly hd so.
- Budc 3: Lanh dao Phong chuyén xir Iy hé so.
- Budc 4: Xir ly ho so

+ Bude 4.1: Chuyén vién hodc Lanh dao Phong thim dinh va dé xudt, du
thao van ban, trinh Lanh dao Phong hodc Lanh dao Sé;

+ Bude 4.2: Lanh dao Phong xem x¢€t du thao van ban va trinh Lanh dao
S¢ (truong hgp do Chuyén vién tham muu);

- Budc 5: Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

- Budc 6: B6 phdn Van thu phét hanh vin ban.

b) Cach thirc thuce hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phén, sé luong hd so:

- Cong vén dé nghi ctia don vi: 01 ban chinh

- Bién ban hop nang luong trudc thoi han cia co quan: 01 ban chinh

- Quyét dinh nang bac lwong thuong xuyén gan nhét: 01 ban photo
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- Céc tai liéu minh chimg vé thanh tich, vé ty 1€ nang bac luong trude han
cua co quan: 01 ban photo

- Ho so ca nhan lién quan dén qué trinh cong tac clia ngudi duge xem xét
nang bac luong trude thoi han: 01 ban photo.

d) Thoi han giai quyét: Céc co quan, don vi, dia phuorng phai gui day di ho
so theo quy dinh vé S& Noi vu cham nhat ngay 28/02 cua nam xé€t nang béc
luong trude thoi han; S Noi vu hoan tat viéc giai quyet vao quy I cia nam sau

lién ké v6i nam xét nang bac luong trudce thoi han (d6i vai cac trudng hop day du
hé so theo quy dinh).

d) Poi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia phuong
thudc tham quyén quan ly cia UBND tinh

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Ngi vu

f) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trudc
thoi han hodc Cong vin thoa thuén nang béac luong trude thoi han

g) Phi 1é phi (néu c6): Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

i) Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

k) Can ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B trudng Bd Noi vu

huéng din thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thoi han doi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua BJ truong B Noi vu
sira ddi, bd sung ché d6 néng béc luong thudng xuyén, nang bac luvong trude thoi

han va ché d6 phu cip thAm nién vuot khung d6i véi can bg, cong chir, vren
chirc va nguoi lao dong;

Quyet dinh sb 17/2022/Qb-UBND ngay 15/9/2022 cua Uy ban nhan d
tinh vé viéc ban hanh Quy ché nang béc lrong trude han do lap thanh tich x

sdc trong thuc hién nhiém vu dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc va ngu'm
dong thudc tinh Khanh Hoa

2. Tén thi tuc: Ning bic lwong trudce thoi han do di cé thong bao nghi

_—1"

-

huu
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Bo phén van thu lam thu tuc tiép nhan, chuyén hé so cho lanh
dao Vian phong S& phan loai van ban, chuyén Lanh dao S& theo mang duge phan
cong.

- Buéc 2: Lanh dao S& chuyén phong chuyén mén thu ly ho so.
- Buéc 3: Lanh dao Phong chuyén xir ly hd so.
- Buéc 4: Xir Iy hd so
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+ Budc 4.1: Chuyén vién hodc Lanh dao Phong thdm dinh va dé xuét, du
thao van ban, trinh Lanh dao Phong hoac Lanh dao So;

+ Budc 4.2: Lanh dao Phong xem xét du thao van ban va trinh Lanh dao
S¢ (truong hop do Chuyén vién tham muru);

- Budce 5: Lanh dao So xem xét, phé duyét.

- Budc 6: B phan Van thu phat hanh van ban.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép, truc tuyén

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Cong van dé nghi cua don vi: 01 ban chinh

- Quyét dinh néng bac luong thudng xuyén gan nhat: 01 ban photo
- Thong bao nghi huu: 01 ban photo

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhén ddy du hd so theo quy
dinh.

d) Pbi tuong thue hién tha tyc hanh chinh: Céc co quan, don vi, dia phuong
thudc thdm quyén quan ly cia UBND tinh

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: $& Néi vu

f) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh nang bac luong trude
thoi han hodc Cong van thoa thuén nang bac luong trude thoi han

g) Phi 1¢ phi (néu c6): Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

i) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

k) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B9 truong Bo Noi vu

huéng dan thyc hién ché do nang béc luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi vai can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s0 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B trudng Bo Noi vu
stra d6i, bd sung ché do nang béc luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi
han va ché d6 phu cdp tham nién vuot khung déi vé6i can bo, coéng chirc, vién
chirc va ngudi lao dong;

- Quyét dinh sé 17/2022/QD UBND ngay 15/9/2022 cia Uy ban nhan dén
tinh vé viéc ban hanh Quy ché nang bac luong trudc han do 1ap thanh tich Xuat

sic trong thyc hién nhiém vu dbi véi cén bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong thudc tinh Khanh Hoa.



