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QUYET DINH
V6 vigc c6ng b6 thfr tgc hhnh chinh nQi bg trong tinh Kh6nh Hda

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA

Cdn c* Lu4t T6 chuc chinh quyin dia phuong ngay t 9/6/20 I 5 ;

Cdn cu Lu4t stm d6t, b6 sung mpt tii aii, cua Lwjt T6 ch*c Chinh phil vd Lu4t
T6 chilrc chinh quyin dia phramg ngqt 22/t 1/2019;

Cdn cti Qryet dinn ta tOAStgO-ffg ngdy t5/9/2022 cila Thi tudng Chinh
phi ban hanh KA hoqch rd sodt, ilon gidn hda thil tqc hdnh chinh nQi b6 trong hQ

th6ng hdnh chinh nhd nudc giai doqn 2022-2025;

Cdn c* K€ hoqch s6 10583/KH-UBND ngdy 31/10/2022 cila UBND tinh vi
viQc rd sodt, don gidn hda thil tuc hdnh chinh ngi bp trong hQ thiing co quan hdnh
chtnh nhd nudc trln dia bdn tinh giai doqn 2022-2025;

Theo.di nghi cila Chdnh Vdn phdng |BND tinh vd Gidm diic 56 Nli vu tqi
Vdn bdn sd 882/SNV-VP ngay 27/3/202j.

QUYfTDINII:

Di6u l. C6ng bi5 kdm theo Quy6t dinh niy thri tuc hdnh chinh nQi bQ trong ...;
hQ th6ng hanh chinh nhd nu6c thuOc pham vi chric ning quin l1f cta UBND ,r* 

,r'; irKh6nh Hoa. 11.' rS
Di6u 2. Quy6t <Iinh ndy c6 hiQu luc thi hanh k6 tt ngdy ky. 

' ild
Di6u 3. Ch6nh Ven phdng UBND tinh, Gi6m dlic Sd NQi vu, Thri tru0ng c6c . ),1

sd,ban,ngdnh;Chrit!chueNDc6chuyQn,th|x6,thirnhph6;ChritichUBNDc6c
x6, phudng, thi tr6n vd c6c tii chric, c6 nh6n c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hanh

Quyi5t dinh ndy./.

UY BAI\I NHAN DAN
rixs xrrxs soA

Noi nhfin:
- Nhu Di6u 3 (VBET);
- Csc Ki6m sorit TTHC (VPCP);
- Ban Ph6p ch6 HDND tinh;
- C6ng TTDT tinh, C6ng TTDT CCHC tinh;
- Trung Lim CNTT&DVHCCTT tinh;
- Trung tim C6ng bio;
- Lrru: VT, LH, DL.

CQNG HOA X.l, Ugr CHo NGHiA VrpT NAM
DQc lip - Tg do - Hpnh phric
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THU TUC HANH cHiNH NQI Bg rRoNG riNu xHAwn soa
(Ban hdnh kim theo Quy€t dinh tA .819 \QO-U&WO ngay )plhdng /1 ndm 2023

cila Chi tich Uy ban nhdn ddn tinh Khdnh Hda)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH

PHAN II. NQI DUNG cU THt cua ruNc rHU TUC HANH

CHiNH

I. Linh vgc Thi dua - Khen thu&ng

l. TGn tht tgc: Xic nh$n bio cdo thinh tich ttA nghi khen thu&ng

a) Trinh tg thyc hiQn:

_ Bu6c l: BQ phfn vin thu lem tht tuc tiiSp nh{n, chuyiin v6n ban cho 16nh

dao S& chuyiin phdng chuyEn m6n thg lj h6 so'

- Bu6c 2: Ldnhd4o Phdng ph6n c6ng chuyEn vi6n xri lf h6 so'

- Budc 3: Xri lf h6 so

+ Bu6c 3.1: chuy6n vi€n tham dlnh vn dii xu6t, du thio vdn ban trinh

LIBNDtiNh;

+ Budc 3.2:Ltuthtl4o Phdng xem x6t dy thAo v6n ban;

- Budc 4: Ldnh dgo Sd xem x6t, ph6 duyQt.

- Bu6c 5: BQ phfn V6n thu ph6t hnnh vin ban'

b) C6ch thrlc thgc hiQn: tryc tiiiP

c) Thnnh Phan, sd luqng hO so

- C6ng vin dA nghi cria don vi: 0l ban chinh

- 86o c6o thanh tich: 03 ban chinh

d) Thoi han gini q.ryi5t: 1Z ngiy lim vi€c k6 tt ngey tii5p nhfn'
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STT TGn thri tgc hinh chinh Linh vgc
Co quan
thqc hiQn

I
X6c nhin b6o c6o thanh tich dC

nghlkhen thu&ng
Thi dua - Khen thu&ng S0Nqi vu

2

Ndng b4c lucrng tru6c thdi hqn do

lfp thnnh tich xu6t s6c trong c6ng

tbc.

Chi5 dq chinh s6ch S0 NQi vu

3
N6ng bfc luong tru6c thdi h4n do

dd c6 th6ng b6o nghi huu.
Ch6 dp chinh s6ch SdNQi vu
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d) Di5i tuqng thUc hiQn tht tgc hanh chinh: C6c co quan chuy6n m6n thu6c
UBND tinh, cn quan ngdnh dgc tr6n dia bdn tinh

e) Co quan giAi quy6t tht tpc hdnh chinh: S0 NQi vtr

I Ki5t qun thgc hiQn thri tuc hdnh chinh: C6ng v6n trinh UBND tinh vA b6o
c6o thanh tich cria c6c co quan tl<n vi dA ngh! khen thudng

g) Phi l€ phf (n6u c6): Ktr6ng

h) T€n m6u don, m6u td khai: Kh6ng

i) Y€u ciu, di6u ki6n thgc hiQn tht tr,rc hdnh chinh (n6u c6): Kh6ng

k) Cin cri ph6p ly cta thri tuc hanh chinh:

. - Nghi dinh.91/20174{D-CP ngdy 3t/7t2017 cta Chinh phri euy ttinh chi
ti€t thi hanh mqt s6 di€u cria LuAt thi rlua, khen thudng

Quyiit tlinh s(: :Z:ZOZO(qD-UBND ngiry 26t5/2020 cria UBND tinh
Kh6nh Hda ban hanh Quy ch6 thi dua, khen thuong tinh Khrffi Hda

II. Linh vgc: Ch6 dQ, chinh s6ch

, 1. T6n thfr tgc: Ning b$c luong tnnic thoi h4n do lip thirnh tich xu6t
siic trong c6ng tdc.

a) Trinh tu thgc hiQn

_ - Buoc 1: BQ phfn vdn thu lem tht rgc tii5p nh4n, chuy,Sn h6 so cho l6nh
d4o vdn phdng Sd phan lo4i vEn bin, chuyrin L6nh d4o Sd theo ming duo. c phan
cdng.

- Bu6c 2: Ldnh d4o Sd chuy6n phdng chuy6n m6n thu lj h6 so.

- Budc 3: LSnh dao Phdng chuy6n xri lf h6 so.

- Bu6c 4: Xri lj hdi so

+ Budc 4.1: Chuy6n vi6n ho{c L6nh d4o phdng thAm illnh vn d€ xu6t, du
thio vdn ban, trinh Ldnh tl4o Phdng ho4c L6nh dao Sd;

+ Bu6c 4.2: Linh tlgo Phdng xem x6t du thio vin ban vd trinh Ldnh dao
Sd (truorg hqp do Chuy6n vi6n tham muu);

- Budc 5: LEnh d4o 56 xem x6t, ph6 duyQt.

- Bu6c 6: B0 phfln VIn thu ph6t hdnh v6n ban.

b) C6ch thfc rhuc hiQn: Truc ti6p, tryc tuy6n

c) Thdnh phan, s6 lugng h6 so:

- C6ng ven tIA ngh! cria don v!: 0l ban chinh

- Bi6n ban hqp neng luong tru6c thdi han cria co quan: 01 ban chinh
- Quy6t dtnh nang bfc lucrng thudng xuy6n gdn ntr6t: Ot bin photo
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- Cric tdi liQu minh chimg v6 thdnh tich, ve ti lC ning bfc luong truoc han

cta co quan: 0l b6n photo

- HO ss c6 nhdn li6n quan diln qu6 trinh c6ng t6c ctra nguoi duoc xem x€t
ndng b4c luong tru6c thoi h4n: 01 ban photo.

d) Thoi han gini quyilt: Cric cq quan,9* ui, dia phuong phAi gui diy dri h6

so theo quy tlinh vE Sd NQi W cham thAt ngdy 28102 cta nim x6t ndng b4c

luong,tru6c thoi h+n; Sd NQi vu hoin tAt viQc giii quy€t vdo qui I cta ndm sau

li€n kA v6i nim x6t ndng bQc luong tru6c thdi han (d6i v6i c6c trudng hqp day d[
h6 so theo quy d!nh).

d).D6i tuqng thgc hiqn thir tUc hdnh chinh: C5c co quan, don vi, dia phuong

thuQc thdm quy6n quin llf cira UBND tinh

e) Co quan giAi quy6t thri tpc hinh chinh: Sd NQi v9

f) Kiit qun thtrc hiQn thri tuc hinh chinh: Quyi5t dinh nAng bfc luong truoc
thdi h4n ho4c C6ng vdn th6a thufn ndng bic luong tru6c thdi h4n

g) Phi lQ phi (n6u c6): Kh6ng

h) T€n miu tlon, m5u td khai: I(h6ng

i) YEu cAu, di6u kiQn thgc hiQn tht t1rc hanh chinh (nr5u c6): Kh6ng

k) CAn cri ph6p lj cta tht tuc hinh chinh:

- Th6ng tu si5 08/2013/TT-BNV rlgity 311712013 cia B0 truong BQ Noi vu

huong dan thUc,hiQn ctr6 aE nAng b4c luong thu&ng xuy6n vdr nAng bfc luong
trudc thoi han d6i vdi crin bQ, c6ng chric, vi6n chric vi nguoi lao dQng;

- Thdng tu s6 $l2OzllTI-BNV ngity 291612021 cta B0 truong 86 Noi vu
sria d6i, b6 sung chi! t6 nang bQc luong thudng xuy6n, ning bflc luong tru6c thoi
hpn vi chri dQ phr,r cip th6m ni6n vugt khung tl6i voi c6n bQ, c6ng chric, v$$
chric vi nguoi lao dQng; .,L?'\\

: Quy6t dlnh si5 17lzoz}lQD-UBND ngdy l5lgl2022 cria Uy ban nhdn g$:I
tinh vA vi6c ban hanh Quy ch6 ndng bfc luong tru6c h4n do lip thanh tich {[i/.;il
sic trong thuc hi€n nhiQm vu Ai5i vti cdn bQ, c6ng chirc, vi6n chtc vd nguct\Wif'
dQng thuQc tinh Khanh Hda )Y

2. TGn thfi tgc: NAng b$c luong trurfc thtri h4n do tli c6 th6ng b6o nghi
huu

a) Trinh t1r thgc hiQn:

- Bu6c l: BQ phan vdn thu lem tht tgc ti6p nhfln, chuyiin hti so cho l6nh

d4o Vdn phong Sd phdn lo4i vdn bAn, chuyOn LEnh dao Sd theo mAng duo. c phAn

c6ng.

- Bu6c 2: Ldnhdao Sd chuy6n phdng chuy6n m6n thp li hd so.

- Bu6c 3: Ldnh d4o Phdng chuy6n xt l;i h6 so.

- Bu6c 4: Xir lf h6 so
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+ Bu6c 4.1: Chuy6n vi6n hofc LEnh d4o Phdng thAm dinh vd d6 xu6t, dg
thio vdn ban, trinh Ldnh dpo Phdng ho4c Ldnh dao S&;

+ Bu6c 4.2: Ldrh tl4o Phdng xem xdt dg thio vin ban vd trinh L6nh dqo
Sd (truong hqp do Chuy6n vi6n tham muu);

- Budc 5: L6nh dao Sd xem xdt, phe duy6t.

- Bu6c 6: B0 phfln Vdn thu ph6t hanh v6n ban.

b) C6ch thric thgc hiQn: Truc ti6p, tryc tuyrin

c) Thanh phdn, s6 luong hd so;

- C6ng vin dA nghi ctia don vf: 0l bin chinh

- Quy6t dinh n6ng b{c luong thudng xuy€n gAn nh6t: Ot b6n phoro

- Th6ng brio nghi hrru: 01 bin photo

d) Thli han gini quyiSt: t0 ngdy ki5 tt ngey nh|n dAy dri h6 so theo quy
dinh.

tt),D6i tuqng thgc hiQn tht tqc henh chinh: Cric co quan, don vi, dia phuong
thu6c th6m quydn qudn lj cta UBND tinh

e) Co quan gini quyi5t thri tr,rc hanh chinh: Sd N6i vu

f; Kiit qu6 thuc hiQn tht tgc hdnh chinh: Quy6t dinh nAng b4c lucmg tru6c
thdi h4n hoqc C6ng vin th6a thuin ndng b6c luong trudc thoi hpn

g) Phi lQ phi (ni5u c6): Kh6ng

h) TEn miu don, m6u td khai: Kh6ng

i) YCu cAu, di6u kiQn thUc hiQn tht h;c hanh chinh (n6u c6): Kh6ng

k) Cen cft ph6p lf cria thri qc hanh chinh:

- T6rg tu sti O8/ZOI:/TT-BNV ngiry 3U7/2013 cria BQ trudng 86 NQi vr;
huong din thgc.hi-6n ctrt5 A6 ndng bflc luong thuong xuy6n vi nan! b{c luong
tru6c thoi han tt5,i vdi c6n bQ, c6ng chtc, vi6n chric ra ngooi lao dQn[

.- ftgng tv s6.Bl2\2t /TI-BNV ngiry 29t6/2021 cria BQ truong B0 Noi vu
sua d6i, bQ sung ch6 AQ nang bf,c luong tf,"t^g xuy€n, n6ng bflc luon! tru6c thoi
h4n vi cne <t6 phq c6p thdm ni6n u"qt kh*g tl6i voi 

"an'UO, 
c6ng-chtic, vi6n

chtc vir nguoi lao dQng;

; Quf6t elinh sii l7/zoz2tQD-UBND ngdy t5t9t2\22 cira Uy ban nhdn d6n
tinh v6 vi€c ban hdnh Quy ch6 ndng b4c luong tru6c han do lfp thdnh tich xu6t
s6c trong thgc hiQn nhiQm vU ai5i voi crin bQ, c6ng chfc, vi6n chric vd ngudi lao
tlQng thuQc tinh KhSnh Hda.


